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Initiative Melun Val de Seine & Sud Seine-et-Marne,

Conformément au reglement intérieur de I'’Association,

mm Le role de la commission d’Attribution

mm Objectif de la commission

La commission d’Attribution a pour role d’étudier les demandes de prét d’honneur et de parrainage émises
sur le périmétre d’intervention de Initiative Melun Val de Seine et Sud-Seine-et-Marne.

La commission d’Attribution analyse la viabilité des projets de création, de reprise et de développement d’en-
treprise en fonction de criteres tels que I'étude de marché, I'organisation commerciale, les informations finan-
cieres et comptables, les données techniques, ...

A la création de I'Association, la Commission d’Attribution de Melun a été mis en place afin d’étudier les dos-
siers émanant de la Communauté d’Agglomération Melun Val de Seine. Au vu de I'extension du périmeétre
d’intervention, la volonté de la plateforme est de privilégier la création de Commissions d'Attribution locales
afin d’assurer une qualité d’écoute et d’analyse des dossiers présentés, fondée sur une expertise locale.

A ce jour, les Commissions d’Attribution locales sont au nombre de 5 :

La Commission d’Attribution de préts et de parrainage de Melun
La Commission d’Attribution de préts et de parrainage de la Brie
La Commission d’Attribution de préts et de parrainage de Montereau-Moret-Gatinais

La Commission d’Attribution de préts et de parrainage de préts de Fontainebleau-Nemours

~ O~ ~ ~ ~

La Commission d’Attribution de préts et de parrainage de Provins

mm Devenir membre de Commission

La Commission d’Attribution est constituée de membres bénévoles, aux compétences complémentaires, dési-
gnés par le Conseil d'Administration pour un an renouvelable. La Commission d'Attribution comprend entre 5
et 12 membres.

Le membre de la Commission d’Attribution peut étre :

) Un entrepreneur ou un ex-entrepreneur local

) Un cadre d’entreprise en activité ou a la retraite

) Un expert d’'un domaine précis : comptabilité, marketing, commercial, financier, juridique, etc...

) Un partenaire (banque, Chambre de Commerce et d’Industrie, Chambre des Métiers et de I'Arti-

sanat, Seine Marne Attractivité, Assurances, ... )

) Un expert consultatif (agricole, professionnel de santé, ...)

Ni les collectivités locales, ni leurs représentants, ne peuvent étre membres de la Commission d'Attribution.
Toutefois, ils peuvent y participer une seule fois a titre informatif.

Les membres sont titulaires ou suppléants. Le suppléant remplace le titulaire si ce dernier ne peut pas étre
présent a la Commission d'Attribution.

Pour que la Commission puisse délibérer, le guorum de 5 membres présents sont nécessaires ainsi que la
pluralité des compétences.




Le président de la Commission est élu par ses propres membres, tous les 3 ans et a pour rdle :
) d’animer la séance,
) de permettre & chaque membre de s’exprimer et de donner son avis sur les dossiers,

) de faire respecter les engagements pris par les membres et les régles propres a la Commission d’Attri-
bution, en particulier celle de confidentialité,

) de relayer les informations auprés des membres.

== |es qualités d'un membre de la Commission d’Attribution

Connaissance de I'entreprise : le membre de la Commission doit s’appuyer sur une bonne connaissance
du tissu économique local et de la gestion d’'une entreprise pour étre en mesure d’évaluer la cohérence et la
viabilité d’un projet.

Sens de I'’engagement : le membre de la Commission croit en la mission de I'’Association.
Intégrité : le membre de la Commission s’interdit de favoriser un projet en fonction de ses propres intéréts

Ouverture d’esprit : le membre de la commission doit pouvoir accepter des projets présentant un caractére
innovant ou singulier.

= L e fonctionnement de la Commission d’Attribution
mm Périodicité
La commission d’Attribution se réunit une fois par mois sauf en ao(t. Les dates de réunion sont planifiées 6 a
12 mois a 'avance.

La commission d’Attribution peut étre annulée dans la cas suivants :
) Absence de dossiers de demande de prét d’honneur,
Y Quorum non atteint,

Y Niveau d’expertise non garanti.

Le niveau d’expertise n’est pas garanti quand la pluralité des compétences des membres n’est pas significa-
tive au cours d’'une Commission d’Attribution.

L’Association veillera a constituer un réseau d’experts par secteur d’activité sur lequel elle pourra s’appuyer
lors de I'étude des dossiers par la Commission d’Attribution.

mm Modalités d’intervention

Les dossiers de demande de prét sont assemblés sur le portail Intranet de la plateforme IP2.0. Un mail est
envoyé a chaque membre et expert dans un délai de 8 a 15 jours avant la date de réunion de la Commission
d’Attribution afin de les inviter a se connecter sur IP2.0 (Outil 1 : Tutoriel Premiére connexion IP2.0) et
avoir ainsi accés au dossier via le portail personnel (Outil 1 bis: Tutoriel Membre IP2.0).

Chaque dossier est accompagné d'un document de synthése du projet (Outil 2 : Dossier de Synthése) et
d’'une grille qui permettent aux membres d’émettre des avis, notes, et de voter (Outil 3 : Grilles d’évalua-
tion).

Les décisions sont prises a la majorité des présents. Seuls les membres présents disposent du droit de vote.
Les membres absents ne peuvent pas se faire représenter.



Le jour de la Commission, les membres et les experts effectuent un tour de table concernant le dossier étudié
en amont afin d’échanger sur les aspects positifs, les inquiétudes mais également pour préparer les ques-
tions a poser et les conseils a donner. Ensuite, le porteur de projet et son accompagnateur sont invités a en-
trer et a présenter le projet. Al'issue de 'audition, les membres et experts posent toutes les questions souhai-
tées afin d’obtenir les réponses leur permettant de prendre une décision. L’échange ne doit pas excéder 20 a
30 minutes et doit étre bienveillant. Au départ du porteur et de son accompagnateur, les membres délibérent
et prennent une décision.

3 décisions possibles:

) Favorable
) Défavorable
N Ajournement

Des conditions peuvent également étre données le cas échéant. La décision de la Commission est communi-
quée dans les 72 heures maximum au porteur de projet, son accompagnateur et TEPCI sur lequel il souhaite
s’installer.

Régles a respecter

Le membre de la Commission d’Attribution doit :

-) Etre présent de maniére réguliére et en cas d’impossibilité, en informer I'’Association. Au bout
de 3 absences consécutives non excusées et aprés un entretien téléphonique avec le Président
de la Commission, le membre peut-étre considéré comme démissionnaire.

) Respecter I’engagement de confidentialité lors de 'examen des dossiers,

) S’abstenir de voter, voire ne pas participer a I'’étude de projets dans lesquels il est impliqué a
titre quelconque,

) Etre présent pour exercer son droit de vote. |l ne peut pas se faire représenter ni se faire
remplacer,

) Etre présent en tant que personne physique apportant ses compétences et non pas au titre

de son activité professionnelle.

Il est impossible de présenter le projet d'un membre de la Commission d’Attribution, d’'un permanent de
I’Association ou d’'un membre du Conseil d’Administration ou méme un projet de toute personne ayant un lien
parental direct avec ceux-ci ou encore un projet dans lequel ils ont des participations financieres.

Le membre de la Commission doit adhérer a 'Association et régler une cotisation annuelle fixée par 'Assem-
blée Générale (Outil 4 : Bulletin d’Adhésion). Si le membre est déja rattaché a une structure cotisante
(exemple: Associations des Experts-Comptables de Seine-et-Marne, banques, Chambre de Commerce et
d’'Industrie, Chambre des Métiers et de I'Artisanat, Seine-et-Marne Attractivité,...), il peut cotiser a titre per-
sonnel.

La participation a la Commission d’Attribution ne fait pas I'objet de procédure contractuelle spécifique. Le re-
trait d’'un membre de la Commission d’Attribution peut s’effectuer a tout moment.

L’entrée dans une Commission se fait par rencontre avec la plateforme et la réception de la fiche contact
(Outil 5 : Fiche de contact) et de la lettre d’'engagement de confidentialité (Outil 6 : Engagement de confi-
dentialité) éditée en double exemplaire et signée. Un exemplaire est conservé par I’Association.

Dans le cadre du RGPD, une autorisation de droit a limage peut également étre demandée (Outil 7 : Autori-
sation de droit a I'image).



Initiative Premiére connexion

LU R Trouvez ici tous les éléments pour vous connecter pour la premiéere
L'OUTIL DE GESTION DU RESEAU fois a IP2.0

[ Les réflexes a avoir avant de commencer a utiliser IP2.0

> Disposer d’une connexion a internet

> Vérifier son navigateur et sa version :

Outil 1 Tutoriel Premiére Connexion IP2.0

o Privilégier Google Chrome, Firefox -

o Maintenir son navigateur a jour : ‘
Sur Google Chrome, cliquez sur U'icone " en haut a droite de la barre de
navigation puis sur Aide, puis sur « A propos de Google Chrome »

e @
| Nouvel onglet r
Nouvelle fenétre tri+f
_ Nouvelle fenétre de navigation privée

Historique »

Téléchargements

Favoris >
Zoom - 100% + i

Imprimer...
Caster...
Rechercher...

Plus d'outils >
Modifier Couper Copier Coller

Parameétres

A propos de Google Chrome E Aide >

Quitter

Signaler un probléme...

La vérification de la mise a jour est automatique.

A propos de Chreme

G Google Chrome

@ GoosleChomeestd jour
Version 63.0.3239.108 (Build officiel) (64 bits

Obtenir de laide avec Chrome

Signaler un probléme »

Ce document est cofinancé par le Fonds
social européen dans le cadre du
programme opérationnel national
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Tutoriel Premiéere Connexion IP2.0

Sur Firefox, cliquez sur ’icone « ? » puis sur « A propos de Firefox »

La encore la vérification de la mise a jour est automatique

Cliquez sur Uicone = en haut 4 droite de la barre de navigation, puis sur Aide, puis sur
« A propos de Firefox »

R M EI(-E) - O % N @ =

Nebnet -

& Se connecter 2 Sync < Aide
a Nouvelle fenétre Ctrl+N || Aide de Firefox
[--] & igati ivé 1+Maij+P s e 3
Nouvelle fenétre de navigation privée Ctrl+Maj Visite guidée de Firefox
a Restaurer la session précédente Faccouicis ciavier
Zoom -— 100% =+ & Bilan de santé de Firefox
) _ Informations de dépannage
Edition X B )
Donner votre avis...
lI\ Bibliotheque > Redémarrer avec les modules désactivés...
*- Modules complémentaires Ctrl+Maj+A Signalacun ciietrompou
¢ Options A propos de Fieefox
,/ Personnaliser... N
Ouvrir un fichier... Ctrl+O
Enregistrer sous... Ctrl+S
é Imprimer...
Q Rechercher dans la page... Ctrl+F
Plus >
Développement web >
@ @de >
I - - .
O Quitter Ctrl+Maj+Q
Firefox Quantum
57.0.3 (64 bits) Notes de version g
Firefox est a jour =<
(0]
Firefox est congu par Mozilla, une communauté mondiale de contributeurs E
qui travaillent ensemble pour garder le Web ouvert, public et accessible a o
tous. U|
[)
Vous souhaitez aider ? Vous pouvez faire un don ou bien participer. a
S
(7]
—
=
)
Q
o~
<
N
=5
* X % Ce document est cofinancé par le Fonds
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Tutoriel Premiére Connexion IP2.0

mm Comment se connecter pour la premiére fois a IP2.0 ?

1. A Uouverture de votre compte, vous recevez un mail en provenance d’Initiative
Performance « Ouverture de compte : Initiative Performance 2.0 » qui contient votre
identifiant, votre mot de passe, et le lien vers le site.
Pensez a vérifier si le mail d’ouverture de compte n’est pas dans vos courriers
indésirables (SPAM) !

Important : Si le mail d’ouverture de compte est arrivé dans vos courriers indésirables,
pensez_a ajouter @ip2-0.com a la liste de vos expéditeurs autorisés pour ne pas avoir de
probleme de réception de mails a l’avenir.

2. Cliquez sur le lien présent dans le mail ou tapez I’'URL ip2-0.com directement dans
votre barre de navigation (pas besoin des www !)

3. Entrez l’identifiant et le mot de passe que vous avez recu par mail lors de
votre ouverture de compte. (faites un copier-coller dans les champs
correspondants) et cliquez sur « OK »

Connexion aux services

4. Lors de votre toute premiére connexion, IP2.0 vous
PERFORMANCE 2.0 demande d’entrer un nouveau mot de passe
Choisissez un mot de passe que vous pourrez retenir
Identifiant facilement

I |
Mot de passe

\ |

Mot de passe oublié

v1.20.0

Pour sécuriser ’accés a IP2.0 choisissez de préférence un mot de passe
alphanumeérique (avec lettres et chiffres), contenant au moins une majuscule
et une minuscule, ainsi que des caractéres spéciaux (@ ! % etc...).

Vous pouvez tester le niveau de sécurité de votre mot de passe sur:
www.howsecureismypassword.net

5. Aprés avoir enregistré votre nouveau mot de passe, vous devez vous connecter a
nouveau sur [IP2.0 en entrant cette fois ci votre nouveau mot de passe.
Pensez a enregistrer le mot de passe dans le navigateur.

IP2-02-08-premiere_connexion
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Tutoriel Premiere Connexion IP2.0

Que Faire si vous n’arrivez pas a vous connecter ?

Voici un guide rapide pour résoudre les trois problemes suivants :

1- J’ai oublié mon mot de passe

2- Un message d’erreur s’affiche en rouge lorsque j’essaye de me
connecter

3- Mon adresse IP est bloquée

pm 1 -J’ai oublié mon mot de passe, comment faire pour le récupérer ?

Conmsalonptsenyices Il existe une procédure simple de récupération du mot de passe,
accessible des la page d’accueil.

PERFORMANCE 2.0

Cliquez sur le lien « Mot de passe oublié » pour arriver sur la page de
entifian , s .
— || récupération

Mot de passe

_ || En seélectionnant votre plateforme dans le menu déroulant  qui
I | 2pparaitre ensuite et en entrant votre identifiant ou votre adresse mail,

un mail de réactivation de votre mot de passe vous sera renvoyé.

v1.20.0

2 - Un message d’erreur apparait en rouge lorsque j'essaye de me connecter,
= que faire ?

Lorsque vous rentrez un identifiant et/ou un mot de passe incorrect les messages d’erreur
suivant s’affichent :
Premiére tentative Deuxiéme tentative

Connexion aux services Connexion aux services

Initiative
PERFORMANCE 2.0

PERFORMANCE 2.0

Identifiant
| [narie ‘

Mot de passe

Identifiant

‘ marie ‘

Mot de passe

[sesssses ‘ cereeeern ‘

Identifiant et/ou mot de passe

Identifiant et/ou mot de passe :
incorrect

incorrect " 8 2 .
Attention vous n'avez plus droit qu'a

En cas de nouvelle erreur |'adresse IP
de votre connexion sera bloquée
pendant 5 minutes.

Mot de passe oublié

Mot de passe oublie

v1.20.0

Au bout de trois tentatives votre adresse IP sera bloquée pendant 5 min.
N’attendez pas la troisiéeme tentative mais suivez la procédure de
récupération de mot de passe indiqué a la question précédente.

IP2-02-08-premiere_connexion
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Tutoriel Premiéere Connexion IP2.0

mn 3 - Mon adresse IP est bloquée, je ne peux plus accéder a IP2.0
Appelez le 01 78 09 66 95 : nous pouvons débloquer votre accés en un clic !

pm Comment faire pour changer la couleur du bandeau ou modifier mon mot
de passe ou mon identifiant ?

Dans Parameéetres> Mon compte vous pouvez changer votre identifiant, votre mot de passe
et choisir la couleur du theme parmi celles de la charte graphique.

v1.13.0

. Gestion Vie associative Fonds Contacts [Nt —— ,z =

Mon compte  Plateforme  Locaux  Groupes  Modéles  Zone d'activité ~ Comptes bancaires  Fonds

Mon compte

Compte utili: Informations -
Identifiant : [ marie ||

Pour changer le mot passe, saisir une nouvelle valeur

Nouveau mot de passe : [ J

Couleur du théme pour
linterface :

pm J’ai une question, une suggestion a faire remonter, comment faire ?

= Le forum IP2.0 est le lieu pour poser vos questions, faire vos suggestions, vous
tenir informé des mises a jour et échanger entre utilisateurs.

= L’index des fiches publiées avec les sujets abordés est disponible sur Uintranet du
réseau ici.

= Besoin d’aide ? L’assistance IP2.0 et sa ligne dédiée sont a votre disposition :

01 78 09 66 95

IP2-02-08-premiere_connexion
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Outil 1 bis Tutoriel Membre

Membres du comité d’agrément
PERFORMANCE 2.0

comité technique

IP2.0

Cette fiche est destinée aux membres des comités d'agrément et

A PROPOS D’IP2.0

Avec IP2.0, le nouvel outil de gestion des plateformes Initiative, les convocations aux
comités d’agrément se font par mail. La confirmation de votre présence (ou de votre
absence) et [’acces aux éléments des dossiers, se fait en ligne, sur IP2.0.

Ainsi, vous devrez vous connecter sur l’application en entrant un identifiant et un mot de

passe recus par mail

Si votre plateforme vous a informé qu’elle vous a ouvert un compte sur IP2.0 et que c’est
la toute premiére fois que vous vous connectez, référez-vous a la fiche IP2-01 Premiére

connexion

La présente fiche vous explique comment fonctionnent la convocation aux comités

d’agrément/comités technique et ’accés aux éléments des dossiers.

[ Comment se passent les convocations aux comités d’agrément /

comités techniques avec IP2.0 ?

1 - Cliquez sur le lien de réponse dans le mail de convocation au comité

d’agrément

Vous recevez un mail en provenance d’Initiative Performance 2.0 intitulé « Initiative XXXX

(nom de la plateforme) : Convocation au comité du XX/ XX/ XXXX »

Ce mail contient un lien vous permettant de confirmer votre présence ou votre absence au

comité

De: Initiative Performance 2.0 <ip20com@#p2-0.com>

A: Marie Verdeaux

Ce:

Objet : Initiative France : Convocation au comité du 20/05/2014

Bonjour Marie VERDEAUX

‘Vous avez été convié au comité du 20/05/2014 mais nous n'avons pas requ de réponse de votre part
Le comité se réunira i partir de 09h00 i : Salle Bemard Brunhes, Initiative France

16 rue des Blancs Manteaux

75004 Paris

Ci-dessous la liste des projets présentés par heure de passage

Projet Heure de passage
Création de bijoux 0%h15
Imprimerie 10n00

Nous comptons sur votre présence.

d’agrément.

Date: lun. 19/05/2014 16:2

» &7l

Merci de nous faire part le plus rapidement possible de votre disponilité (ou indisponibilité) pour ce comité via le lien réponse suivan éponse

(Exemple ci-dessus dans une boite de réception Outlook)

france
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Tutoriel Membre
IP2.0

2- Connectez-vous sur IP2.0 en rentrant votre identifiant et votre mot de passe

Le lien vous renvoie vers IP2.0, sur lequel vous devez vous identifier pour vous connecter.
Entrez votre identifiant et votre mot de passe (si c’est votre toute premiére connexion,
référez-vous a la fiche IP2-01 Premiére connexion)

Vous avez oublié votre mot de passe ? Cliquez sur « Mot de passe oublié » et sélectionnez votre

plateforme dans le menu déroulant, indiquez votre identifiant et cliquez sur « OK ».

3- Répondez Présent ou Absent sur la page de réponse

Si vous répondez Présent, vous devrez cocher la case

v « Je m’engage » pour signifier

votre engagement de confidentialite.
i Votre réponse a bien été prise en :
compte, merci
Réponse a convocation de comité 2
Lieu de la réunion : Salle Bernard Brunhes, Initiative France
Adresse : 16 rue des Blancs Manteaux . .
Commune : Paris Un message de confirmation
Code;postal ; 73004 de la prise en compte de votre
Date de la réunion : 20/05/2014 , .
Heure de début : 09h00 reponse apparalt'
Date de convocation : 19/05/2014
Votre réponse : @ Présent O Absent
Engagement de confidentialité : f Je mengage
En cochant cette case, votre devoir est :

Une fois répondu
Présent ou Absent et
coché I’engagement
de confidentialité si
vous étes présent,
cliquez sur

« Enregistrer »

* de conserver par-devers vous toutes les informations
confidentielles ou sensibles dont vous pourriez étre amené(e) a
prendre connaissance lors de l'examen des dossiers de porteurs de
projet

* de ne les transmettre qu’a des personnes ayant a en connaitre le
contenu dans le cadre de cette activite,

* d’adopter un systeme de dassement de ces documents conforme
aleur confidentialité durant la période de leur analyse,

 de les restituer ou détruire tous documents aprés la tenue du
comité d'agrément.

—

———

4- Accédez aux éléments des dossiers présentés

Lorsque vous répondez présent, les différents éléments des dossiers présentés s’affichent

o
C

Q

5

Détail des projets présentés lors du comité =
©

Horaire Projet Synthése Détails Analyse Complet El
09:25 joes Fiche de synthése Dossier projet Pas d'annexes financiéres 3 autres annexes Grille danalyse Dossier complet €
TEST DOSSIER 8

el

g

Q

IS

£

Vous avez trois choix possibles : o)

> récupérer des éléments de synthése, =)

> récupérer des éléments détaillés, 8

> récupérer les éléments complets (de synthése et détaillés) en une seule fois o

(Dossier complet)

france
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Tutoriel Membre
IP2.0

Ces éléments se téléchargent soit sous forme de fichier PDF pour la fiche de synthése et le
dossier projet et les éléments financiers soit, pour le dossier complet sous la forme d’un
dossier compressés (.zip)

Ce dossier, qui se présente comme sur l'icone a gauche, doit étre décompressés pour
accéder aux éléments qu’il contient, pour cela :
Ouvrez le dossier compressé, puis faites glisser les fichiers ou dossiers a extraire
vers un nouvel emplacement.
-] - ou -

Pour extraire tout le contenu du dossier compressé, ouvrez le dossier et cliquez sur
« Extraire tout » ou faites un clic-droit sur le dossier et sélectionnez « Extraire tout... »

Que faire si vous n‘arrivez pas a accéder aux éléments des dossiers ?

Si vous vous retrouvez dans ’un des cas suivants, reportez-vous aux réponses ci-dessous

Je n’arrive pas a télécharger certains éléments du dossier (les
annexes, éléments financiers...)

Cela est certainement dii a un probléme de navigateur, en particulier si vous utilisez
Internet Explorer, version 8 ou antérieure.

- Solution : essayez avec un autre navigateur (Firefox, Google Chrome) ou mettez a jour
votre navigateur

m J’ai indiqué que j’étais présent au comité mais je n’arrive pas a <
accéder aux éléments des dossiers £
G
]
. Paramétres E
R 8
- Solution Sur la page d’accueil cliquez sur 8l
Plateforme Test « Présent » pour avoir acces aux éléments du 5
Bienvenue marcel TEST ! dossier g
Comités d'agrément E|
n
Salle Bernard Brunhes, Initiative France g
jeudi 24 juil. 2014.2.00:00 o
Votre réponsd &
= 3
* % Ce document est cofinancé par le Fonds
K i; social européen dans le cadre du
* * programme opérationnel national

Kk X « Emploi et Inclusion » 2014-2020

Un réseau. Un esprit Fonds Social @uropéen

UNION EUROPEENNE
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Outil 2

melun val de seine
Un réseau. Un esprit & sud seine et marne

Dossier instruit par :

Dossier de Syntheése

Dossier:
Type de projet :
Porteur(s) :

Accompagné par :

Demeurant a :

Portable :
E-mail :

Situation familiale :
Situation professionnelle :
Qualification / projet

Expérience du métier :
Expérience de direction :

Informations sur le porteur :

Age : ans né(e)a:

Situation immobiliére :

Situation financiére Revenus
mensuels : €

Revenus du conjoint : € Autres revenus : €

Crédit a la consommation : €
Crédit immobilier : €
Autres crédits : 0€

Taux d'endettement personnel : %

Diplémes/Formations

Expériences professionnelles

Raison sociale :
Activité :
Date de démarrage :

Partenaires du dossier

Banque :
Comptable :

Accompagnement :

Informations sur I'entreprise

Forme juridique :

Capital :
Dont liberé :

Statut

Parts

14

FICHE DE SYNTHESE
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Dossier de Syntheése

Dossier:
Type de projet :
Porteur(s) :

-
-

melun val de seine

Un réseau. Un esprit &sudseine etmarme ACCompagné par :

FICHE DE SYNTHESE

Informations sur le local

Lieu d'exploitation : Type de bail:

Durée du bail :
Loyer mensuel :
Dépot de garantie :

0

Gare de Melun® Situation :

Camping La
Belle Etoile

x Initiative Melun:
eMeln @ 2 ,Val de Seine & St
19 min en voiture

Etat des lieux succinct :

Superficie :
Parking client :

Acquisition :

Montant :

Informations sur le projet et son marché
Liste des concurrents

Produits et services :
Répartition de la clientéle et conditions de reglement
Particuliers % Pl
Entreprises % Marge :
Collectivités %
Autres marchés 100 %

Commentaire :

Mode de calcul du CA Prévisionnel :

2/3
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Dossier de Syntheése

Dossier:
Type de projet :
Porteur(s) :

-
-

melun val de seine

&sudseine etmarme ACCompagné par :

Un réseau. Un esprit

FICHE DE SYNTHESE

Plan de financement (Euros)

Besoins Ressources

Immobilisations 0 Capitaux propres
el Aides / subventions
Immobilisations corporelles 0 s R T S
Immobilisations financiéres 0
TVA sur immobilisations 0
Stock de départ 0
Besoins en trésorerie 0

Total des besoins : 0 Total des ressources : 0

Indicateurs clés
Effet levier Apport personnel / Total ressources : 0%

~ " = N9,
Financementis) bancaire{s) / Prét d"honneur : 0 Prét d’honneur plateforme / Total ressources: 0%

Demande de parrainage

Le porteur souhaite t-il bénéficier d'un parrainage ? Non renseigné

Analyse de I'accompagnateur

Avis de :

313
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Outil 3 Grilles d’évaluation

COMITE/COMMISSION D'ATTRIBUTION

GRILLE D’EVALUATION TECHNIQUE ET FINANCIERE - CREATION

Porteurs : Projet : Date :
Avis :
Favorable Défavorable Sous réserve
Motif : Motif : Motif :
Montant :

Mode de remboursement :

Points de vigilance (pour le suivi) :

Parrainage:

Analyse du projet: 'Notation : 0 trés mauvais, 1 mauvais, 2 acceptable, 3 bon, 4 trés bon

COMITE/COMMISSION D'ATTRIBUTION

Thématiques

Critéres

Points forts
(+)faibles(-)

Avis' | Moyenne Commentaires

Produit/service/marché

Utilité, caractére innovant, originalité

Apport économique

Dynamisme du marché

Intensité de la concumence

Compte d'exploitation
prévisionnel

Adéquation CA/marché

Réalité des charges

Rentabilite

Cohérence du prévisionnel des 3 premiéres années

Structure de I'entreprise et
P i de dével

Adéquation structure juridique/nature du projet

L PP

Cohérence de |a politique de vente et moyens commerciaux

Perspectives de création d'emplois

Qualité des emplois crées

Faisabilité financiére

Prise de risque personnel

Cohérence du plan de financement

Besoin en fonds de roulement

Mode de financement du Fonds de roulement

C ités et ce

I ces du
porteur de projet

P

Adéquation compétences/métier/dipldme (CV)

Capacité a développer l'entreprise

Compétences commerciales

Compétences en gestion

Appréciation de I'envir

Reali du projet dans |'environnement local

Total sur 24
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Grilles d’évaluation

COMITE/COMMISSION D'ATTRIBUTION

GRILLE D’EVALUATION TECHNIQUE ET FINANCIERE - REPRISE

Porteurs : Projet : Date :
Avis :
Favorable Défavorable Sous réserve
Motif : Motif : Motif :
Montant :

Mode de remboursement :

Points de vigilance (pour le suivi) :

Parrainage:

Analyse du projet: "Notation : 0 trés mauvais, 1 mauvais, 2 acceptable, 3 bon, 4 trés bon

COMITE/COMMISSION D'ATTRIBUTION

Thématiques

Critéres

Points forts | Avis' | Moyenne
(+)faibles(-)

Commentaires

L'entreprise cédée

Structure financiére de I'enireprise

Dynamisme et potentiel de 'entreprise

Prix de cession

L'entreprise reprise
Produit'Service/marché

Utilité, originalité - dynamisme du marché

Apport économique

Intensité d ela concumrence

Aspect juridique et financier

Structure Juridique

Prise de risque personnel

Cohérence du plan de financement

Cohérence du prévisionnel des 3 premiéres années (compte de résultat,

trésorerie, BFR...)
Rentabilité
Perspectives de développ Perspectives de maintien et de création d'emplois
Qualité des emplois
Plan d'action et moyens commerciaux
Capacités et compétences du Adéquation compétences/métier/diplome (CV)
porteur de projet

Capacité 8 maintenir et développer I'entreprise

Compétences commerciales/gestion

Compétences en gestion du personnel repris

Appréciation de I'envir

Réali du projet dans |'environnement local

Total sur 24
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Grilles d’évaluation

COMITE/COMMISSION D'ATTRIBUTION

GRILLE D'EVALUATION TECHNIQUE ET FINANCIERE - DEVELOPPEMENT

Porteurs : Projet : Date :
Avis :

L Favorable L Détfavorable L Sous réserve

Motif : Motif : Motif :
Montant :

Mode de remboursement :

Points de vigilance (pour le suivi) :

Parrainage:

COMITE/COMMISSION D'ATTRIBUTION

Analyse du projet: "Notation : 0 trés mauvais, 1 mauvais, 2 acceptable, 3 bon, 4 trés bon

Thématiques Criteres Points forts | Avis' | Moyenne Commentaires
(+)/faibles(-)

Appréciation globale de I'activité | Résultats de I'activité (financier, commercial, stratégigue,...)

Qualités de gestionnaires de I'entrepreneur

Compte d'exploitation Nature et pertinence du projet de développement
prévisionnel du projet de
développement

Capacité de développement

Rentabilité/Realité des charges

Cohérence du prévisionnel du projet de développement

Structure de I'entreprise Adéquation organisation/nature du projet de développement

Cahérence de la politique de vente et moyens commerciaux

Perspectives d'emplois et nature des emplois créés

Faisabilité financiére Prise de risque personnel

Cohérence du plan de financement

Besoin en fonds de roulement

Mode de financement du Fonds de roulement

Capacités et compétences de Adéquation compétences/métier/diplome (CV)

Fentrepreneur Capacité a développer l'enfreprise
Compétences commerciales et managériales
Appréciation de I'envir t | Réali du projet dans I'environnement local

Total sur 24
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Outil 4

BULLETIN D’ADHESION 2019

melun val de seine
& sud seine et marne

Nom et Prénom : ..............
Repréesentant |'OFJaniSE § cusummmermrromarm s o s s e s s S oseeeSea

T LT T ——
Code postal ; :cves s sowsssms es N
] = ———— =D, ————— E-mail i

Déclare adhérer a I’association Initiative Melun Val de Seine & Sud Seine-et-Marne au titre de :

O Personne qualifiée :
o Membre actif: 15 €
o Membre bienfaiteur : 75 €

O « Partenaire privilégié » (dans le cadre d’'une convention de mécénat) : 5 000 €

O Bénéficiaires de prét d’honneur (entrepreneurs en cours de remboursement) : 90 €

Entreprise, en fonction du nombre de salariés
o —50salariés : 150 €
o —200 salariés : 300 €
o —500 salariés : 700 €
o —1000 salariés : 1 500 €
o + 1000 salariés : 3 000 €
Nombre de salariés de votre entreprise : ........... Montant de la cotisation : .............. €

O Opérateur*: 1 000 €
*Selon l'article 7.1 de nos statuts sont concernés : les personnes morales intervenant en faveur de la création d’entreprises
dans le développement économique local, départemental, régional ou national, telles que syndicats, organisations
socioprofessionnelles, groupements interprofessionnels, chambres consulaires, associations d’entreprises ou de chefs
d’entreprises, enseighants et universitaires, associations de I'économie solidaires, établissements de formation et de
recherche, capables de faire la preuve d’une compétence dans le domaine de I'accueil des créateurs d’entreprise.

Mode de reglement :
O Soit par chéque a l'ordre de : Initiative Melun Val de Seine & Sud Seine-et-Marne,

a Soit par virement au compte ouvert a son nom a la Société Générale de Melun
IBAN : FR76 3000 3013 3000 0507 8597 165 — BIC : SOGEFRPP

Cocher les cases correspondantes

Signature :

Documents a renvoyer a :

Q Q

Initiative Melun Val de Seine & Sud Seine et Marne

Centre d’Affaires H-Center

11 rue Benjamin Franklin
77 000 LA ROCHETTE

ey

initiative.mvs.sud77@camvs.com
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m Fiche d’Accuell et de Contact

& sud seine et marne

Coordonnées

Prénom € NOI & ...oooiii e
A quelle adresse désirez-vous recevoir vos documents : [ | personnelle [ professionnelle

Batail (ehi letireiCapitale)ls: cumm sl totosisimscsonsiinsbivaseos isibseeisms siiasoitiisnsbos e s smssvessmtss

THETEPIOIENS & s nmsasisn s w2505 595035458 £ SR8 5.0 B R85 PORADICIS conessssos s smsnsnssemsinm comsassamsms s
Société (le cas échéant) @ ... Secteur d’activité @ ...
e N T e e BOHCHON § wussmvsmmvssussmmmmamesmsumsomsssmsssasansns
O it e i S e b DV s i e iomitouiatos bl e okttt e i S i’

Implication dans la vie économique (Club de Chefs d'entreprise, Associations, Connaissance
du tissu économique local,...)

=

Expériences professionnelles (joindre votre CV si possible)

=

Centres d’intérét

=

Vous souhaitez devenir : cochez la ou les cases correspondant(e)(s)

O MEMBRE de Comité/Commission d’Attribution de Préts et de Parrainage

Quelles sont vos compétences ?

O Financi¢re O Commerciale O Managériale O Juridique O Connaissance du tissu économique local

O PARRAIN O EXPERT*
Souhaits sur la nature des projets a parrainer : Sur quelles expertises acceptez-vous d’étre
= sollicité ?

P

Champs de compétences

Dans quel(s) domaine(s) estimez-vous avoir le plus de compétences ?

O Stratégie de développement O Informatique O Juridique

O Marketing O Commercial O Organisation/planification

O Communication O Achats/Stocks O Gestion financiére et comptable
O Management/RH O Sécurité/Qualité [E] ARG i itz

RAPPEL : Les membres, parrains et/ou experts sont adhérents de I’Association et s’acquittent de la cotisation annuelle.
*Dans le cadre du réseau d’expertises et de compétences, vos coordonnées sont susceptibles d'étre communiquées.

O Autorise I’association a utiliser, mes coordonnées et le cas échéant, votre image a des fins d’illustration et de promotion.

[Ty 7 T N R B S e gllCmm: oxmslomns Signature :

Initiative Melun Val de Seine & Sud Seine-et-Marne 11 rue Benjamin Franklin 77000 LAROCHETTE
Tél : 01.64.38.96.85 Mail : initiative.mvs.sud77@camvs.com
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Outil 6 Confidentialité

-
|

melun val de seine
& sud seine et marne

Un réseau. Un esprit

ENGAGEMENT DE CONFIDENTIALITE
DES MEMBRES DE COMMISSION D'ATTRIBUTION
DE PRET ET DE PARRAINAGE

Madame, Monsieur,

Vous étes membre de Commission d'Attribution de prét et de parrainage d’Initiative Melun Val de
Seine & Sud Seine-et-Marne et en raison de la nature de I'activité de cette Commission, nous vous
demandons de signer le présent engagement de confidentialité.

Cet engagement implique le respect des responsabilités suivantes :

- Ne divulguer aucune information dont vous avez connaissance lors de 'examen des dossiers de
porteurs de projets et ne les transmettire qu’a des personnes ayant a les connaitre dans le cadre
de I'activité d’Initiative Melun Val de Seine & Sud Seine-et-Marne.

- Adopter un systeme de classement de ces documents conforme a leur caractére confidentiel

durant la période de suivi des dossiers et conserver une trace écrite des rencontres avec le
porteur de projet qui devra étre archivée pendant 10 ans.

Je, soussigné (e) , certifie avoir pris connaissance
des dispositions ci-dessus et m’engage a m’y conformer.

Fait en double exemplaire,

Centre d'affaires H CENTER - 11 rue Benjamin Franklin - 77000 LA ROCHETTE - Tél. : 01 64 38 96 85
Courriel : initiative.mvs.sud77@camvs.com - Site : www.initiative-mvs-sud77.fr
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Droit a I'lmage

Autorisation de droit a 1'image et/ou de la voix

Objet : Autorisation de filmer et publier des images et/ou voix

Je soussigné(e),

Nom: ...oooooiiiiiiii Prénom : ..... ...
AT & ettt
Codepostal : ......coovvnvininnnn. Ville : oo Pays:....ooooiiiiiii,
<] P

Email : .o @ e

Autorise, a titre gratuit, Initiative Melun Val de Seine et Sud Seine-et-Marne

- ame filmer et / ou m’enregistrer lors de rencontres, réunions, événements organisés par 1’association.

- a effectuer un montage, reproduire et diffuser ces images/enregistrements lors de projections a but non lucra-
tif.

- a publier ces images/voix sur le web

Je peux me rétracter a tout moment, sur simple demande écrite

- par voie postale :  Initiative Melun Val de Seine & Sud Seine-et-Marne,

Centre d’ Affaires — H-CENTER
11 rue Benjamin Franklin - 77000 LA ROCHETTE

- par e-mail : initiative.mvs.sud77@camvs.com

Je m’engage a ne pas tenir responsable la personne ou structure précitée ainsi que ses représentants et toute
personne agissant avec sa permission pour ce qui releve de la possibilité d’'un changement de cadrage, de cou-
leur et de densité qui pourrait survenir lors de la reproduction.

Ce contrat est reconduit de maniére tacite chaque année. La présente autorisation est personnelle et incessible
et ne s'applique qu'aux supports explicitement mentionnés.

Je déclare avoir 18 ans ou plus et étre compétent(e) a signer ce formulaire en mon propre nom. J’ai lu et com-
pris toutes les implications de cette autorisation.

Fait a Le Signature
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mailto:initiative.mvs.sud77@camvs.com

NOUS CONTACTER

Initiative Melun Val de Seine & Sud Seine-et-Marne
Centre d’affaires H CENTER

11 rue Benjamin Franklin

77 000 LA ROCHETTE

01 64 38 96 85

plateforme@initiative-mvs-sud77.fr

www.initiative-mvs-sud77.fr

@ e@mvssudz7

© emvs_sud77
m @Initiative Melun Val de Seine & Sud Seine-et-Marne

Nos partenaires conventionnés

CCl 77 :0174605100

CMA 77 :0164 792600

Association des Experts-comptables : 01 64 79 76 01
CER France : 01 64 79 30 45

BGE Parif : 01 64 87 04 47

Avec le soutien de :

~ ~ ~ ~ ~

Région Entrepreneur W01 I SEINE=MARNE
SEINEXMARNE
¥ fledeFrance JLLEADER LE DEPARTEMENT W ATTRACTIVITE /7’\

3 fledeFrance

bpifrance
. " .
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~ / Br|e Nang|ss|enne la Communau € de Communes C de Communes
¢
75 O G /
£  MoretSeine
SRt vt Grand Paris Sud é\m § Vg LOreetde la Brie
uté
Pays de §“§“€W . Les Portes Brla[d,as,_.,
/’ Fontatneblea 3§ ,, by 4 lemovks pepeany g
O ammm Communauté d'a agglo f”—’“ ‘
A
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» oo
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